
  
  
  
  
  
 
 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 فلوچارت بیمه نامه هاي اعتباري ( ارزیابی اولیه محدوده هاي بهره برداري ):- 1

 شروع

                                      پذیرش
 بهره برداريارسال پرونده به مدیریت 

بهره برداري                                        مدیریت 
کارشناس جهت ارسال پرونده به 

 بررسی اولیه

تایید 
 پرونده

No 

Yes 

مدیریت بهره برداري                                     
 تعیین نوبت بازدید و کارشناس و مسئول پرونده

مدیریت بهره برداري                                     
 هماهنگی اعزام کارشناس و بازدید از محدوده

کارشناس                               
بررسی اولیه پرونده و ارجاع آن به 

 ت بهره برداريمدیری

                                 کارشناس فنی/کارشناس پذیرش
رفع نواقص پرونده                                    

مدیریت بهره برداري                               
ارجاع پرونده به کارشناس جهت 

 رفع نواقص

کارشناس                                 
تطبیق پرونده با مشاهدات                                    

A 

مدیریت بهره برداري             
بررسی پرونده و اخذ تاییدیه 

 معاونت فنی 

بهره برداري                                     مدیریت 
 اخذ تاییدیه معاونت فنی

 (بهره برداري) فرم درخواست صدور حکم کارکنان
معدنی/  و فرم بازدید کارشناسی امور FR-50با کد

 و فرم اعزام FR-83با کد  فرآوري (ابلاغیه مشاور)
  FR-75کارشناسان به استان با کد

فرم گزارش ماموریت و هزینه سفر فوق العاده 
  ٦٢-FR ماموریت با کد

  

F 



  
  
  
 
 
 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

فرآوري)  اعتباري نامه بیمه صدور( فنی کمیته فرم صورتجلسه
و فرم صورتجلسه کمیته تخصصی (صدور بیمه  FR-119با کد

  FR-118نامه اعتباري بهره برداري) با کد 

 B تایید پرونده

A 

No  

Yes  

تایید 
 گزارش

No 

Yes 

 شرایط احراز
  بیمه نامه

No 

Yes 

 پایان

D 

E 

 پوشش نویسی فرم ساختارگزارش
 از برداري بهره  اعتباري  نامه بیمه

  FR-84معادن با کد 
کارشناس                                      

وتاییدگزارش کارشناسی و ارائه آن به  تهیه 
 مدیریت بهره برداري

مدیریت بهره برداري                                     
 بررسی و تاییدگزارش

                            مدیریت بهره برداري     
ارسال پرونده همراه با گزارش به 

 معاونت فنی

معاونت فنی                                 
تاییدودستور به مدیریت بهره برداري 

 نیجهت طرح گزارش در کمیته ف

مدیریت بهره برداري                                     
 طرح گزارش در کمیته فنی

کمیته فنی                                     
 بررسی گزارش مربوطه

                                     کمیته فنی
صدور بیمه  یریتدمارسال به 

 نامه

متقاضی                                     
 ارسال مدارك تکمیلی به دبیرخانه

دبیرخانه                                    
 تحویل مدارك به مدیریت عامل

مدیریت عامل                                    
 ارجاع مدارك به معاونت فنی

معاونت فنی                                    
 تحویل مدارك به مدیریت بهره برداري

مدیریت بهره برداري                                    
 تحویل مدارك به کارشناس

                                              کارشناس  
متقاضی و درخواست مکاتبه با 

 مدارك تکمیلی

دفتر معاونت ارزیابی فنی                                            
 تهیه صورتجلسه کمیته فنی

کارشناس                                            
 انجام اصلاحات موردنیاز

No 

Yes 

   پذیرش کارشناس
اعلام نتیجه به دستگاه تسهیلات 

 دهنده ومتقاضی(نامه ردي)



  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 

 : )نظارت هاي دوره اي از معادن دریافت کننده تسهیلات بیمه نامه هاي اعتباري ( فلوچارت-2

 شروع

معاونت مالی اقتصادي                                   
اعلام انتقال سند ماشین آلات در دفترخانه به 

 پیوست کپی سندمعاونت فنی همراه با 

مدیریت بهره برداري                                   
اعزام کارشناس و بازدید از معدن 

 ین آلات پس از استقرار ماش

معاونت فنی                                     
 دستور بازدید به مدیریت بهره برداري

 پایان

                               مدیریت بهره برداري      
تعیین نوبت بازدید و کارشناس و 
 اخذ تاییدیه معاونت ارزیابی فنی

فرم درخواست صدور حکم کارکنان 
   FR-60و FR-50با کد

  

کارشناس                                      
 ارائه گزارش بازدید به معاونت فنی

مطابقت ماشین آلات 
 با اسناد

No 

Yes 

معاونت ارزیابی فنی و مهندسی                                     
 اعلام به واحدهاي مربوطه/مدیرعامل

 پایان

  برداري بهره نظارتی نویسی گزارش ساختارفرم 
   FR-85با کد  جانبه سه نامهتوافق

  

معاونت ارزیابی فنی و مهندسی                                     


